Směrnice ředitelky VM Šumperk  č. 8/2008
Knihovní řád

Knihovny Vlastivědného muzea v Šumperku
Článek 1

Základní ustanovení. Poslání knihovny a právní zakotvení.
1.1. Knihovna Vlastivědného muzea v Šumperku je v souladu      

          se zřizovací listinou muzea veřejně přístupnou základní knihovnou

          se specializovanými fondy ve smyslu § 3, odst. c./d. zákona č. 257/2001 

          Sb.

1.2. Posláním muzejní knihovny Vlastivědného muzea v Šumperku 

je shromažďovat, evidovat, zpracovávat, uchovávat a zpřístupňovat literární  dokumenty dokládající kulturní a jiné činnosti v regionu

 a dokumenty potřebné pro odbornou práci zaměstnanců muzea i odborné veřejnosti. Veškerou svou činností přispívá k uchovávání kulturního

 dědictví, k rozvoji vědy, kultury a ke vzdělávání a výchově občanů.

1.3. Činnost knihovny se řídí těmito právními předpisy:

a) Zákon č. 257/2001 Sb., o knihovnách, v platném znění
b) vyhláška Ministerstva kultury č. 88/2002 Sb. k provedení zákona

č. 257/2001 Sb. o knihovnách a podmínkách provozování veřejných

knihovnických a informačních služeb (knihovní zákona)

c) Zákon č. 121/2000 Sb., o právu autorském, v platném znění
d) Zákon č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů, v platném znění
e) a dalšími příslušnými zákony a nařízeními.

1.4. Muzejní knihovna je knihovnou presenční.

Článek 2

Knihovní fondy

2.1.
Knihovní fond má dvě části. Regionální a specializovaný fond, v němž 


jsou dokumenty vztahující se k odborné činnosti muzea – historie, 


botanika, zoologie, etnografie a výtvarné umění. Jsou doplňovány podle


aktuálních potřeb muzea.

2.2. Knihovní fondy se půjčují pouze presenčně ke studiu ve studovně.

2.3. Uživatelé knihovny jsou povinni knihovní fondy chránit a nesmějí je

poškozovat.

Článek 3

Uživatelé knihovny – jejich práva a povinnosti.

3.1.
Uživatelem knihovny Vlastivědného muzea se stává osoba 

starší 15 let zaregistrováním, na jehož základě se jí vydá průkaz čtenáře. Osoby mladší 18 let mohou být zaregistrovány pouze s ručením zákonného zástupce. Platnost průkazu čtenáře je omezena na určitou dobu a je nutné ji ve stanovených lhůtách prodlužovat. Po uplynutí doby platnosti průkazu uživatel ztrácí právo na poskytování služeb knihovny. Průkaz je nepřenosný a uživatel zodpovídá za jeho zneužití. Ztrátu průkazu je uživatel knihovny povinen neprodleně ohlásit pracovníkovi knihovny.

Knihovna postupuje při zpracování osobních údajů podle zákona.

3.2. Uživatelé knihovny jsou povinni se řídit knihovním řádem, pokyny 

pracovníka knihovny. Musejí se podrobit stanoveným kontrolním opatřením knihovny a muzea.

3.3. Uživatelé knihovny se mohou pohybovat pouze v určených prostorách.

Ostatní prostory knihovny nejsou veřejně přístupné. V prostorách knihovny jsou uživatelé povinni zachovávat klid, čistotu a pořádek. Není dovoleno v těchto prostorách kouřit, jíst ani pít. 

3.4. Uživatelé mají nárok pouze na jedno místo ve studovně. V případě 

obsazení míst ve studovně, musí uživatelé počkat na jejich uvolnění mimo prostory knihovny.

3.5. Čtenáři nesmějí vyjímat katalogizační lístky z katalogů ani na ně psát.

3.6.
Pokud čtenář – uživatel knihovny nebude dodržovat ustanovení 


Knihovního řádu, může být dočasně či trvale zbaven práv užívat služeb 


knihovny Vlastivědného muzea v Šumperku.

Článek 4

Výpůjční služby a další služby.

4.1.
Knihovna půjčuje ze svých fondů knihy a další dokumenty k prezenčnímu


studiu pouze do studovny.

4.2.
Uživatelé knihovny mohou využívat volně přístupné knihy v příruční 


knihovně, vystavené časopisy a noviny. Ostatní výpůjčky se mohou 


realizovat pouze prostřednictvím pracovníka knihovny.

4.3. Čtenář z řad odborně veřejnosti nemůže mít půjčeno najednou více než 

5 vázaných svazků a více než 5 volných čísel časopisů.

4.4.
Mimo prostory studovny si mohou půjčit knihy a jiné materiály na svá 


pracoviště pouze odborní pracovníci muzea. Nesmějí je však vynášet 


z budovy muzea a jsou povinni je na požádání pracovníka knihovny 


vrátit a umožnit jejich studium dalším zájemcům. Rovněž je nesmějí


půjčovat dalším osobám. Ručí za ně celou dobu, po kterou je mají vy-
půjčené. Doba výpůjčky jednoho svazku či časopisu je maximálně 6 
          měsíců. Po té je nutné knihu vrátit (fyzicky) a popř. udělat zápůjčku 
          novou.
4.4. Knihovny na detašovaných zařízeních – na detašovaných zařízeních  

VM  je možné formou dlouhodobé zápůjčky z knihovny Vlastivědného muzea  v Šumperku vytvořit pobočky, které budou sloužit pro potřeby zaměstnanců VM i badatelů v místě  detašovaného zařízení. Pro tyto pobočky platí stejný režim, jaký je stanoven tímto Knihovním řádem pro knihovnu Vlastivědného muzea v Šumperku. Pobočky knihy nenakupují ani nevedou samostatné přírůstkové knihy. Inventury budou v knihovních pobočkách prováděny každoročně v návaznosti na inventury zapůjčených knih prováděné pravidelně ke konci kalendářního roku. Za řádné provedení inventur zodpovídá vedoucí detašovaného zařízení.
4.5.
Meziknihovní výpůjční služby



Knihovna na požádání uživatele zprostředkuje půjčení dokumentu, 



který není v jejích fondech, meziknihovní výpůjční službou.

4.6.   Informační a bibliografické služby





Knihovna buduje a zpřístupňuje informační aparát knihovny ve formě

různých druhů katalogů a kartoték, v bázi elektronického katalogu.


Poskytuje veřejnosti ústní i písemné informace faktografického, 


bibliografického, referenčního a knihovnického charakteru.

4.7. Kopírovací služby
Knihovna Vlastivědného muzea v Šumperku poskytuje kopí-



rovací služby pouze zaměstnancům muzea v rámci pracovních úkolů.

Článek 5

Poplatky a náhrady.
5.1.
Náhrady za poškozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty může být

provedena těmito formami:



a) uvedením do původního stavu dodáním neporušeného výtisku téhož



    díla ve stejném vydání a vazbě

b) jestliže to není možné, tedy dodáním vázané kopie

c) jestliže náhrada podle předchozích bodů není možná, může se knihovna dohodnout s uživatelem na dodání jiného vydání díla, případně zcela jiného díla stejné ceny

d) nebo požadovat finanční náhradu podle ceny díla na trhu v době ztráty.

5.2. Do vyřešení způsobu nahrazení ztráty a uhrazení všech pohledávek má knihovna právo pozastavit uživateli poskytování všech služeb.

Článek 7

Závěrečná ustanovení.
6.1.
Tento knihovní řád nabývá účinnosti dnem 1.ledna 2009.

ředitelka muzea                                                                  knihovník

PhDr. Marie Gronychová                                                 Eva Petrášová

...............................................                                        ......................................

