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Diilezité pokyny pro autory prispévku

Instrukce a edi¢ni zasady

Odevzdany ptispévek je posuzovan odbornym oponentem daného oboru.

Na zaklad¢ jeho vyjadieni je ptispévek piijat k publikovani, piipadné vracen
autorovi k prepracovani, nebo zcela odmitnut. Pfi odmitnuti je autor
vyrozumén o divodech nezvetejnéni piispévku.

AutofFi jsou povinni vypracovat text ve shodé s obecné prijimanymi
principy etiky védecké a odborné prace, museji byt drziteli autorskych prav
k obrazovym materialim, popr. si museji pred publikovanim fotografii
zajistit autorska prava u jejich vlastnikii. V prispévku museji uvadét celé
jméno vlastnika autorskych prav k fotografii, popr. dalsi informace
pozadované vlastnikem téchto autorskych prav. Prispévky museji byt
puvodni, autori se zarucuji, Ze jiz nebyly zverejnény v jiném periodiku, a
davaji souhlas s publikaci pripraveného textu i obrazového materiilu ve
vlastivédném sborniku Severni Morava.

Formalni tprava prispévku

Rukopisy jsou pfijimany v elektronické podobé, tj. v textovém editoru (s
koncovkou .doc, .docx nebo .rtf). Elektronickou verzi piispévku zaSlete na e-
mailovou adresu vmsumperk@muzeum-sumperk.cz nebo postou na CD na
adresu Vlastivédné muzeum v Sumperku, Hlavni tf. 22, 787 31 Sumperk s
oznacenim Severni Morava. Pfi zaslani studie poStou uvitdme ptiloZzeni vytisténé
podoby pispévku. Délka studie do oddilu Clanky by neméla ptesahnout 15
normostran, tj. 27 000 znaki v¢€etné mezer. Do tohoto poc¢tu znaki se zapocitava
1 poznamkovy aparat a resumé urcené k prekladu. Prekroceni rozsahu muze byt
redakci akceptovano jen ve zvlast’ zdiivodnénych piipadech. Ke studii v oddilu
Clanky je tieba dodat cizojazy&né resumé (anglicky, némecky) v rozsahu max.
dvou normostran, tj. 3 600 znakil v¢etn¢ mezer. Ptispévky v oddilu Zajimavosti
by nemély piesdhnout 5 normostran, tj. 9 000 znaki véetné mezer.



Podoba prispévku

Pro elektronickou podobu piispévki v textovém editoru pouzijte pisma ,, Times
New Roman®, velikost pisma 12, ftadkovani 1,5. Doporuujeme pouzit
piednastaveny vzor stranky dokumentu Word s hornim a dolnim okrajem 2,5
cm, levym 3 cm a pravym 2,5 cm s prednastavenym prvnim fadkem odstavce.
Mezi odstavci nedélejte mezery. Stranky necislujte. Pti psani datace délejte mezi
jednotlivymi ¢islicemi mezery (napft. 15. 1. 2015). Tabulky vytvarejte v
textovém editoru v holé upravé, tj. v prednastavenych grafickych parametrech
(viz pfeddefinované tabulky v textovém editoru Microsoft Word). V tabulkach
vytvotfenych v Excelu upravte pismo na font Times New Roman, velikost 10-12.
Tabulku nedopliiujte SirSimi ¢arami, rimovanim ¢i barevnymi vyplnémi oken.
Grafy vytvaiejte rovnéz v textovém nebo tabulkovém editoru. Velikost pisma
ptizplsobte potiebam grafu, nejlépe velikost 10-12. Tabulky ani grafy
nevkladejte do textu, nybrz poslete jako zvlastni soubor.

K citovani pouzité literatury a prament pouzivejte vzdy formu poznamek na
konci ¢lanku, nikoliv poznamek na konci stranek (viz Citace pouzité
literatury).

Obrazova priloha

O vyuziti autorem dodanych obrazovych materiala k textu rozhoduje redakce.
Pokud se v muzejnich sbirkdch nachazeji obrazové materidly k doplnéni textu
piispévku, mohou byt se souhlasem (bez souhlasu) autora ptispévku k textu
dodény.

Obrazove prilohy budou piijaty bud’ v digitalni podobé s minimalnim rozliSenim
300 dpi ve formatech JPG, GIFF nebo TIF nebo kvalitni fotografie ¢i xerokopie
dokument.

Popisky obrazovych ptiloh doddvejte v samostatném textovém dokumentu s
nezbytnou standardni citaci zdroje, ptipadné doplnénou struénym komentéarem.
Obrazovou prilohu nevkladejte do textu, nybrz poslete jako zvlastni soubor.

Ptiklad:
Vylet prvni tfidy (déti narozené v roce 1928) s pani ucitelkou Stfiznou a rodici
na H4j, rok 1935. Foto VM v Sumperku.

Citace pouzité literatury
K citovani pouzité literatury a prament pouZzivejte vzdy formu poznadmek za
¢lankem.



Citace monografii:
Ptiklady citace jednodilné monografie pouze s ndzvem dila a jednodilné
monografie 1 s podnadzvem, nazev dila uvozujte dvojteckou a pouzivejte kurzivu.

GELLNER, G.: Zivotopis lékare Borbonia a vyklad jeho denikii. Praha 1938.
REZNAK, L.: StFibrny tryskac MiG-15: Proudové zacatky cs. letectva 1950 —
1957. Cheb 2012.

Pokud se v nazvu objevuje vice autori (maximalné tii), uvadéjte je vSechny
oddélené¢ pomlckou. Pokud je autorii vice nez tfi, celym jménem uvadéjte
vedouciho kolektivu, redaktora, resp. editora, ostatni zahriite pod slovo kolektiv.

Ptiklady:

GRUNTOVA, J. — VASEK, F.: Boj o hranici: Moravska Chrastova 1938.
LitomysI 1998.

SAFAR, J. a kol.: Olomoucko. Chrdnénd vizemi CR. Praha 2003.

Vicedilné monografie citujte takto:
Priklad:
SAMEK, B. : Umelecké pamatky Moravy a Slezska. Dil 2, J-N. Praha 1999.

Odkaz na monografii, studii v periodiku a sborniku:

Pti citaci dodrzujte toto potadi udaji: nazev periodika a ¢islo ro¢niku, ptipadné
potadové Cislo vytisku (neoddé€lujte od sebe ¢arkou), ostatni udaje oddélujte
¢arkou v tomto pofadi: rok vydani, Cislo seSitu (¢i vydani novin) a nakonec ¢islo
citované strany. Pfi citaci novinového ¢lanku dopliite rok vydani o den a mésic.

Ptiklad:

Doplnit citaci ¢lanku z Vlastivédného sborniku moravského

HOSAK, L.: Vyvoj mirovského panstvi do valek husitskych. Severni Morava 11,
1965, s. 8-11.

Pii pouziti Clanku uvefejnéném v neperiodicky vydévané publikaci (napt. v
neperiodickém sborniku, ve sborniku z konference nebo vydaném k vyroci
apod.) nejprve citujte danou studii (autora a nazev) a poté publikaci uved'te
slovem ,,In:*“. Editora vZdy uvadéjte zkratkou ed., editory zkratkou edd.

Priklad:
HLEDIKOVA, Z.: Donace cirkevnim institucim v Cechdch v prvém dvacetileti



15. stoleti. In: PANEK, J. — POLIVKA, M. — REJCHRTOVA, N., edd.:
Husitstvi — Reformace — Renesance. Sbornik k 60. narozeninam FrantiSka
Smahela. Praha 1994, s. 251 — 253.

Zkracovani opakovanych bibliografickych citaci

Pokud opakované citujete jedno dilo, pouzijte zkracenou citaci. Nazev zkracujte
po prvni substantivum vcetng¢.

Ptiklad:

HOSAK, L.: Vyvoj mirovského panstvi, s. 15.

Pokud nasleduje citace totozného dila ¢i archivniho pramene nebo jiného zdroje
bezprosttedné za sebou, uzijte: Tamtéz, s. 15.

Citace pouzitych archivnich prament

Udaje o citovanych archivnich pramenech uvadéjte v tomto potadi (ne vzdy jsou
nasledujici Gdaje badateli z archivu k dispozici, ale potadi dodrzujte): nazev
instituce, ndzev fondu ¢i sbirky, inventarni Cislo, signatura, ptipadné cislo
kartonu/knihy/slozky/spisu/, Cislo folia, resp. paginy. Pouzivejte tyto zkratky:
inv. ¢.; sign.; kart.; kn.; facs.; fol.; U folia uvadéjte oznaceni retra (lic folia)
pismenem r.

Priklad:

Zemsky archiv Opava, pobocka Olomouc, fond Arcibiskupsky archiv Olomouc,
papirové listiny, inv. €. 2885, sign. Ol a 10.

Zemsky archiv Opava, pobocka Olomouc, fond Lenni dviir Krométiz, Lenni
knihy, inv. ¢. 421, fol. 8r.

Pti opakovaném citovani archivu nebo fondu doporu¢ujeme pouzivat zauzivané
zkratky: Zemsky archiv Opava, poboCka Olomouc (ZAOO), Zemsky archiv
Brno (ZAB), Narodni archiv (NA), Statni oblastni archiv Tteboni (SOA Ttebon),
fond Arcibiskupsky archiv Olomouc (AaO) apod.

U citace tisténych prament uved’te udaje v tomto potadi: nazev edice pramend,
jméno editora ¢i editorii se zkratkou ,,ed* ¢i ,,edd®, misto a rok vydani, stranu a
¢. pramene (u necislovanych prament je tteba vzdy uvést stranu).

Priklady:
Regesta diplomatica nec non epistolaria Bohemiae et Moraviae 2. Ed. Josef
Emler. Praha 1882, s. 875 — 876, ¢. 2023.



Moravské zemské desky 1567 — 1642. III, Kraj olomoucky. Ed. FrantiSek
Matéjek. Brno 1953, s. 364, €. 43.

Citace elektronickych zdroji

Pii citacich dokumentii z elektronickych médii (CD, DVD) pouzivejte
standardni citaci (viz vyse). Pouze pfed misto a rok vydani uved’te typ média.

Pti citaci z webovych stranek rozliSujte, zda citujete (napi. akademickou) praci,
ktera existuje 1 v jiné nez elektronické podobé¢, a tudiz mate jistotu, ze se jeji
obsah nebude ménit. Pak lze citovat stejné jako v pfipad¢ monografie jen s tim
rozdilem, ze ptidate piimy odkaz na webové stranky, kde 1ze praci precist.

Ptiklad:

HABAN, L.: Fenomén némecko-ceského vytvarného uméni 20. stoleti. Doktorskd
disertacni prdce. Brno 2012, s. 148—151.

Dostupné z: http://is.muni.cz/th/10883/ff d/ih-dis.pdf

Pokud citujete ptispévek v online sborniku, na webové strance atd., u kterého
existuje moznost, ze se jeho obsah miize ménit ¢i dopliiovat, je nutné uvést udaj
o nazvu webového sidla (u rozséhlejSich webli pak nazev konkrétni webové
stranky) 1 datum, kdy byl dokument skute¢né Cten a citovan, a pfesnou lokaci
webovych stranek.

Ptiklad:
HALAMA, J.: Nalezen unikdtni praveky poklad. Odborné clanky — Vlastivédné
muzeum v Sumperku [online]. 2015 [cit. 2015-03-24]. Dostupné z:

http://muzeum-sumperk.cz/index.php?item=cinnost/publikacni-cinnost/odborne-
clanky/&larticle=4183 ;

Zkratky
Doporucujeme uzivat vS§eobecné¢ uznavany uzus. Pii pouzivani zkratky je tieba
vzdy uvadét jeji plny vyznam.

Ptiklad:
ZAOO, fond Ustfedni Feditelstvi arcibiskupskych statkit Kroméiiz (= URAS),
inv. ¢. 2630, sign. O 3.

Pozn.: Uzivani dvojteCek mezi nazvem a podnazvy a psani kurzivy u nazvii dél a
¢lankt je povinné. Existuje nékolik zplsobii citaci, napt. uvadéni



roku vydani za jménem autora, a to v zdvorce nebo bez zavorky, nebo az za
mistem vydani.



